
如圖，先點開版面配置，將需要分

欄的文字框框起來，並在版面配置

中找尋 “欄” 

 

選擇 “欄”中的二即可完成分欄。 

  



想將版面用得更整潔還可以選擇分

欄符號，首先一樣點選版面配置中”

欄”的選項，點選最下方的”其他欄”

就可以調整欄的設定對話框。 


